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UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

SECRETARIA GENERAL
COMUNICADO
Fecha: Bogota, 18 de octubre de 2006
Dirigido a: DIRECTORES, JEFES Y COORDINADORES DE OFICINA
Nivel Nacional Universidad Nacional de Colombia
Asunto: Organizacion de Archivos de Gestion (Aplicacion de Tablas de Retencion
Documental).

En cumplimiento de su funcién estatutaria y de las politicas documentales, establecidas por la Rectorfa
General en la Resolucion 385 de 2003, la Secretarfa General dirige el Sistema de Archivos de la
Universidad Nacional y lo coordina a través de la Unidad Nacional de Archivo.

En el Nivel Nacional, el Sistema se materializa en los Archivos de Gestiéon cuya organizacion se realiza
con base en las Tablas de Retenciéon Documental y la Guia elaborada para su aplicacion. Dicha
organizacion es responsabilidad de los funcionarios de cada oficina (director, jefe, coordinador, personal
de apoyo), con el fin de mantener los documentos organizados técnicamente y facilitar en su momento la
transferencia de los mismos al Archivo Central, asi como el acceso eficiente y efectivo a la informacién y
el respeto por la integridad de los documentos, a partir de las orientaciones técnicas de la Unidad Nacional
de Archivo. (Resoluciéon de la Rectorfa General No. 386 de 2003, Art. 6 (Reglamento General de
Archivos).

Para facilitar la implementacién de esta fase del Sistema de Archivos, la Secretarfa General a través de la
Unidad Nacional de Archivo y del Proyecto de Archivos, ha acompanado desde el 2002 a las oficinas del
Nivel Nacional en la organizacion y descongestion (depuracion y eliminacion de documentos sin valor) de
sus archivos, con el fin de garantizar el cumplimiento de la obligacién de los funcionarios de entregar sus
archivos inventariados al desvincularse de sus funciones.

Con base en lo anterior, y en vista de que el Proyecto de Archivos finaliza su ejecucion el 30 de
Noviembre del afio en curso, el personal de cada oficina sera el responsable de mantener al dia su archivo
organizado técnicamente, de las transferencias y de los inventarios respectivos.

Para lo anterior, la Unidad Nacional de Archivo realizara el cierre formal del acompafiamiento a través de
un acta donde se registrara el avance, acompafiamiento y compromisos de cada oficina.
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