RECTORIA

RESOLUCION NUMERO 1491 DE 2004
(30 de Diciembre)

"Por la cual se fija un procedimiento especial para retirar del servicio y dar de baja
bienes del grupo de Equipo, Maquinaria, Accesorios para Computacion y Licencias de
Software determinados como inservibles, obsoletos e innecesarios."

El RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
En ejercicio de sus facultades legales y estatutarias, especialmente la contempladas en el
numeral 12 del articulo 9 del Acuerdo 13 de 1999 del Consejo Superior Universitario,
Estatuto General de la Universidad, y

CONSIDERANDO QUE:

La Universidad Nacional de Colombia en cumplimiento de la Ley 716 de 2001,
prorrogada por la Ley 901 de 2004 y los Decretos reglamentarios 1282 de 2002, 1914 y
1915 de 2003 y como parte del proceso de mejoramiento y depuracién contable suscrito
con la Contraloria General de la Republica, esta desarrollando el Proyecto de
Mejoramiento de las Funciones de la Cadena de Bienes y Servicios, el cual incluye el
levantamiento (toma fisica), marcacion, reconstruccion histérica, avaluo técnico,
conciliacion y ajuste de los activos fijos.

Como resultado de las actividades adelantadas en el proyecto se evidencid un volumen
considerable de bienes inservibles, obsoletos e innecesarios que por su antigiiedad,
caracteristicas, desgaste, deterioro u obsolescencia no son utiles para la Universidad,
generando requerimientos de espacio fisico y gastos de almacenamiento y conservacion
de bienes inservibles, obsoletos e innecesarios.

Considerando que este proyecto se adelantara en toda la Universidad, es necesario adoptar
de manera inmediata y agil un procedimiento para retirar del servicio y dar de baja los
bienes inservibles, obsoleto s o innecesarios que por su desgaste, deterioro universidad
obsolescencia no son utiles para la finalidad a la cual estaban destinados.
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Que la Resoluciéon 1755 de octubre 28 de 2002 de la Rectoria General de la Universidad
Nacional de Colombia, dicta las disposiciones relacionadas con la administracion, baja y
pérdida de bienes y/o fondos de propiedad de la Universidad y establece como una de las
funciones del Comité de Administracion de Bienes decidir sobre el retiro o baja de los
bienes, conceptuar o recomendar el uso o destinacion de los bienes, solicitar cuando se
requiera el concepto de personas especializadas.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO -Objeto: Fijar el procedimiento para retirar del servicio y dar
de baja los bienes del grupo de Equipos, Maquinarias, Accesorios de Computacion y
Licencias de Software que por sus caracteristicas, desgaste, deterioro u obsolescencia no
son utiles o necesarios para la institucion.

ARTICULO SEGUNDQO. Definiciones
Para efectos de la presente Resolucion se adoptan las siguientes definiciones:

1. BIENES SERVIBLE S NO UTILIZABLES: Son aquellos bienes que ya han
cumplido con la funcioén principal para la cual fueron adquiridos o que han perdido
utilidad para la Universidad, siendo susceptibles tnicamente de traspaso a otras
entidad, aprovechamiento por desmantelamiento, venta, permuta o dacion en pago.

Las razones por las cuales un bien se convierte en no util para la Universidad, se
origina en una o varias de las siguientes circunstancias:

- Bienes tipificados como no utiles estando en condiciones de prestar un
servicio: Son aquellos bienes que ain estando en buenas condiciones: fisicas y
técnicas no son requeridos por la Universidad para su funcionamiento.

- No utiles por obsolescencia: Son aquellos bienes que, aunque se encuentran en
buen estado fisico, mecanico y técnico, han quedado en desuso debido a los
adelantos cientificos y tecnologicos; ademdés sus especificaciones técnicas son
insuficientes para el volumen, velocidad y complejidad que la labor exige.

- No utiles por cambio o renovaciéon de equipos: Son aquellos bienes que ya no le
son utiles a la Universidad en razén de la implementacion de nuevas politicas en
materia de adquisiciones y que como consecuencia de ello, quedan en existencia
bienes, repuestos, accesorios y materiales que no son compatibles con las nuevas
marcas o modelos adquiridos, asi se encuentren en buen estado.
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- No utiles por cambios institucionales: Son aquellos elementos que han quedado
fuera del servicio en razén de los cambios originados en el cometido estatal de la
de la Universidad, o por modificacion en normas, politicas, planes, programas,
proyectos o directrices generales de obligatorio cumplimiento.

2. BIENES INSERVIBLES:

Son aquellos bienes que no pueden ser reparados, reconstruidos o mejorados
tecnologicamente debido a su mal estado fisico o mecanico o que esa inversion
resultaria ineficiente y antieconomica para la Universidad. Igualmente en este grupo
quedarian reclasificados aquellos bienes que habiendo sido clasificados inicialmente
como servibles no utilizables deban ser declarados inservibles a partir de un nuevo
analisis y concepto técnico, donde se demuestra que después de agotados los
procedimientos de traspaso o enajenacion, no hubo interesados en obtener el bien.

Las razones por las cuales un bien se convierte en inservible, se origina en una o
varias de las siguientes circunstancias:

- Inservibles por dafio total o parcial: En este grupo se consideran aquellos
bienes que ante su dafio o destruccion parcial o total, su reparacion o
reconstruccion resulta en extremo onerosa para la Universidad.

- Inservibles por deterioro historico: Son aquellos bienes que ya han cumplido
su ciclo de vida util, y debido a su desgaste, deterioro y mal estado fisico
originado por su uso, no le sirven a la Universidad.

ARTICULO TERCERO. Comision Evaluadora de Bienes

Para dar cumplimento al procedimiento contenido en esta Resolucion se creard una
Comision Evaluadora de Bienes, en las sedes de la Universidad. La Comision
Evaluadora de la Sede Bogotd actuarda como Comision del Nivel Nacional, de las
Unidades Especiales Unimedios y Unibiblos, Unisalud Bogota y de las Sedes San
Andrés, Arauca y Leticia.

La Comision Evaluadora de las Sedes Medellin, Palmira y Manizales operaran para las
Unidades de Unisalud de dichas sedes.

La Comision Evaluadora de Bienes estara integrada por las siguientes personas:

a)- El Director(a) administrativo o de Gestion de la Sede o su delegado.
b)- El Jefe de inventarios y Almacenes o quien haga sus veces, quien la coordinara
¢)- Un Funcionario de Control Interno

d) Un funcionario de la Direccion de Informatica o quien haga sus veces a nivel de
Sede
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e)- Un experto Técnico conocedor de los bienes Equipo, Maquinaria, Accesorios de
Computacion y Licencias Software.

PARAGRAFO 1. Cuando se trate de bienes asignados a dependencias o funcionarios del
Nivel Nacional, en la Comision participara el Gerente Nacional Financiero y
Administrativo o su delegado

Cuando se trate de bienes de las Unidades Especiales Unimedios, Unibiblos y Unisalud
Bogota participara un delegado de estas Unidades,

ARTICULO CUARTO. Funciones de la Comision Evaluadora
La Comision Evaluadora tendra las siguientes funciones:

1. Establecer los criterios y condiciones técnicas que deben reunir los bienes que
sean susceptibles de retirar del servicio y dar de baja.

2. Programar las actividades de acuerdo a las instrucciones impartidas por la
Gerencia Nacional Financiera y Administrativa o el Comité de Administracion de
Bienes.

3. Evaluar e inspeccionar las condiciones y estado de los bienes sobre los cuales se
solicite su retiro del servicio.

4. Emitir concepto técnico sobre la viabilidad de retirar del servicio y dar de baja los

bienes de que trata esta Resolucion.

Recomendar la posible destinacion de los bienes a dar de baja.

Avaluar los activos fijos cuando se determine su venta o permuta.

7. Las demas inherentes a su funciéon de ser ente consultivo del Comité de
Administracion de Bienes.

AN

ARTICULO QUINTO. Procedimiento para retirar del servicio y dar de baja.

1. El Jefe de Inventarios y Almacenes o quien haga sus veces enviara a los Jefes de
Unidad de Gestion Administrativa y a los responsables o encargados de la
administracion y custodia de bienes en las facultades y demds dependencias los
listados referenciales de los inventarios, para su revision. En la misma comunicacién
les solicitara informen que bienes del grupo de Equipo, Maquinaria, Accesorios de
Computacion y Licencias de Software son susceptibles a retirar del servicio y dar de
baja de acuerdo con los criterios establecidos por la Comision Evaluadora.

2. Con fundamento en la informacion recibida, el Jefe de Inventarios y Almacén
generara el informe para la Comision Evaluadora de Bienes, para que evalué e
inspeccione las condiciones y estado de los bienes.

3. La Comision elaborara un acta que enumere los bienes que cumplieron con los
criterios impartidos por ésta y de la recomendacion del destino de la baja, la cual
debera remitir al Comité de Administracion de Bienes.
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10.

11.

El Comité de Administracion de Bienes de acuerdo con la Evaluacion y concepto de
la Comision Evaluadora de Bienes, autorizara el retiro y destinacion de los bienes,
decision que serd adoptada mediante acta.

El Comité de Administracion de Bienes enviard al Jefe de Inventarios y Almacenes o
quien haga sus veces copia del acta que autoriza el retiro de los bienes del servicio.

El Jefe de Inventarios y Almacenes o quien haga sus veces, comunicard a los
responsables que bienes fueron considerados como inservibles, obsoletos e
innecesarios para programar la entrega y recepcion de los bienes.

Al momento de recibo de los bienes por el area de Inventarios y Almacenes, se
elaborara el formato de entrega de elementos devolutivos al almacén, el cual debera
ser firmado por las partes y se dejaran las observaciones necesarias sobre su estado
de funcionamiento y conservacion.

Por solicitud del Gerente Nacional Financiero y Administrativo, el Director de
Gestion o Administrativo, Director de Sede, segin sea el caso, el Comité de
Administracion de Bienes emitird la Resolucion de baja indicando la recomendacion
de la destinacion de los mismos.

En caso que la Comision Evaluadora de Bienes conceptie que el bien debe
reintegrarse al servicio indicara la persona a la que debera entregarsele, siguiendo los
procedimientos normales establecidos para la entrega.

En caso de que la Comision Evaluadora de Bienes conceptiie que el bien tiene
probabilidad de reintegrarse al servicio completo o desmantelado, el listado de estos
bienes se publicard durante una semana en la pagina web de la Universidad, lapso
durante el cual se esperan recibir las solicitudes para usar estos elementos completos
o desmantelados. Los bienes se entregaran a las personas que lo soliciten de acuerdo
con los criterios y decisiones de la Comision Evaluadora de Bienes de la Sede. El
area de Inventarios y Almacén se encargard de gestionar la entrega de acuerdo a las
solicitudes recibidas.

En caso que se entreguen bienes para ser desmantelados éstos se daran de baja y
sobre ellos el grupo de inventario s de la sede no seguird ejerciendo control. El
control sobre estos bienes y sus componentes reutilizables serd llevado a cabo por el
area al que fueron entregados. Sobre los bienes que no se reciban solicitudes en el
lapso de una semana, el Comité de Administracion de Bienes decidira sobre su
destino.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

En los casos en que los bienes sean destinados para permuta, venta o traspaso a otra
entidad del estado, el Comité de Administracion de Bienes de la Sede elaborara la
correspondiente resolucion, con fundamento en ella, las dependencias responsables
ejecutaran los procesos de la destinacion de la baja.

Por cada uno de los destinos de baja de bienes autorizados por el Comité de
Administracion, en el momento de la Baja se elaborard un acta por las personas que
intervengan (Acta de desmantelamiento, destruccion o entrega para los casos de
venta, permuta, traspaso de bienes entre entidades.)

Si al momento de retirar los bienes catalogados como servibles no utilizables o
inservibles a cargo del responsable, se evidencia que hay faltantes, el responsable
notificado, podra manifestar de forma voluntaria, y por escrito al Comité de
Administracion estar dispuesto a reponer el bien de forma inmediata, ademaés
informard las condiciones en las cuales se perdi6 el control sobre el bien objeto de
analisis. En caso de que el responsable del bien no manifieste su voluntad de
reintegrar el bien, se abrira el respectivo proceso de responsabilidad pendiente.

El Comité de Administracion de Bienes podrd aceptar la reposicion del bien por
parte del funcionario, con el fin de agilizar el procedimiento de baja y evitar el
desgaste administrativo por la recuperacion de bienes catalogados como servibles no
utilizables o inservibles. Esta situacién solo serd viable en el caso de bienes
catalogados como servibles no utilizables o inservibles. El responsable debera
realizar la reposicion en un plazo no superior a cinco dias habiles, a partir de la fecha
de notificacion de la aceptacion del Comité, si pasado este tiempo no se ha recibido
el bien o el dinero, se procedera a iniciar el proceso de responsabilidad
correspondiente.

El valor de la responsabilidad o reposicion sera fijado por la Comision Evaluadora de
Bienes.

Copia de la Resoluciéon de baja de bienes con sus correspondientes actas de
desmantelamiento, destruccion o entrega de bienes, deberan remitirse al area de
Contabilidad como un movimiento mas de activos fijos para su correspondiente
registro.

La destruccion serd aplicada inicamente a los bienes tipificados como inservibles y a
los cuales se les haya determinado que solo procede la destinacion para destruccion,
sera dispuesta por el Gerente Nacional Financiero y Administrativo, el Director de
Gestion o Administrativo, Director de Sede y de ella se dejara constancia en acta
especial, con la presencia de un miembro de la Comision Evaluadora de Bienes.
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ARTICULO SEXTO. DESTINO DE LOS BIENES

Los contratos que se celebren como resultado del proceso de baja de bienes, se
celebraran de acuerdo con la competencia y cuantia establecidas en las normas de
contratacion de la Universidad. El destino final de los bienes dados de baja podra ser:

1. Venta: Es la transferencia del dominio de un bien que efectia la Universidad a
una persona natural o juridica, a cambio de un precio representado en dinero.

La venta, se podra realizar en las siguientes modalidades:
a)- Venta mediante contratacion directa

b)- Venta de bienes por el sistema de martillo: Se hara a través del procedimiento
de subasta que realicen las entidades financieras debidamente autorizadas para
el efecto y vigiladas por la Superintendencia Bancaria.

2. Permuta: La permuta se presenta cuando el precio de la venta consta parte en
dinero y parte bienes servibles no utilizables.

El avalto de los bienes que se entreguen o reciban en parte de pago, lo hara la
Comision evaluadora de Bienes o la instancia técnica de la Universidad que tenga
el conocimiento pertinente. Esta operacion debe soportarse mediante contrato de
permuta.

3. Desmantelamiento para aprovechamiento: Procede cuando los bienes pueden
ser desagregados, perdiendo su caracter de bien unitario con el fin de reutilizar las
partes servibles en reparar u obtener otros bienes de iguales caracteristicas o para
las practicas o experiencias académicas.

Para el desarrollo de este procedimiento, la comision evaluadora de bienes, a
través de uno de sus miembros, supervisara el proceso de desmantelamiento, del
cual se levantard acta discriminando las partes o equipos recuperados y las
desechadas como residuo por inservibles.

4. Traslado o traspasos entre dependencias, facultades, sedes o entidades a
través de operaciones Interinstitucionales: Es la transferencia de los bienes
que se pueden realizar entre las diferentes dependencias o sedes de Ia
Universidad o con otras entidades.

De acuerdo con el hecho que origina el traspaso o el traslado se deben tener en
cuenta los siguientes aspectos:
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a)- Si  la Universidad ha determinado que posee bienes no utilizables, o
tipificados como inservibles, y considera que uno de los posibles destinos
para dar la baja definitiva es a través del traslado o traspaso a otra entidad,
realizard un ofrecimiento en la pagina Web de la Universidad.

b)- La entidad interesada debera manifestar su interés de recibir estos bienes y se
procederd a suscribir entre las partes el acto administrativo de entrega y
recibo debidamente motivado, al que debera anexarse el acta de entrega de
los mismos.

5. Destruccion: Este procedimiento serd aplicado unicamente a los bienes
tipificados como inservibles, almacenados sobre los cuales se haya determinado
que so6lo procede su destruccion en cumplimiento de lo autorizado en Ia
Resolucion de baja.

La destruccion fisica sera dispuesta por el Comité de Administracion de Bienes y
de ella se dejard constancia en acta especial, con intervencion de la Oficina de
Control Interno.

Este procedimiento puede ser realizado por la Universidad, asi:

a)- Emitir la Resolucién que autoriza la destruccion, indicando las causas que lo
originaron.

b)- Elaborar el acta de destruccion en el momento de ejecutar la accion, en la cual
se indicara la causa de la destruccion, lugar, fecha, disposicion final de los
desechos, personal que participo, entre otros.

¢)- Se debe anexar material fotografico o filmico como prueba de la accion.

d)- El acta sera suscrita por el responsable de Inventarios y Almacén y los demas
funcionarios que intervengan en la destruccion fisica de los elementos.

Para los bienes que requieren un procedimiento especial para su destrucciéon como la
incineracion, la Universidad gestionard la autorizacion ante las entidades responsables de
velar por la conservacién del medio ambiente en la ciudad o si el caso lo amerita, ante
aquellos organismos reguladores a nivel nacional.

ARTICULO SEPTIMO: Reconstruccion de saldos contables.

En el caso de que se requiera reconstruir los saldos contables de los bienes que se estan
dando de baja la Division Nacional de Contabilidad debera establecer el proceso acorde a
las normas y procedimientos emitidos por la Contaduria General de la Nacién, como
soporte el area de Inventarios y Almacén debera suministrar a las areas de Contabilidad la
descripcion del bien, la clasificacion de grupo y subgrupo, costo historico, fecha de
adquisicion o de entrada al servicio.
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ARTICULO SEPTIMO: Control seguimiento

El cumplimiento y seguimiento de la presente Resolucion estard bajo la responsabilidad
del Gerente Nacional Financiero y Administrativo.

ARTICULO OCTAYVO: Vigencia

El procedimiento establecido en la presente Resolucion, se aplicard s6lo mientras se
adelante el proceso de mejoramiento y depuracion contable.

La presente Resolucion rige a partir de su fecha de expedicion, y deroga todas las
disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE y CUMPLASE

(Original firmado por)
MARCO PALACIOS ROZO
Rector General



