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SEDE BOGOTA

DIVISION DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD

CIRCULAR No. 07

Bogot4, 9 de diciembre de 2005

Para: COMUNIDAD UNIVERSITARIA

ASUNTO: SEGURIDAD PARA FIN DE ANO.

Con motivo de las festividades de fin de afo, la Divisién de Vigilancia y Seguridad de la Universidad

Nacional de Colombia, desea presentar a todos ustedes, un saludo muy especial, con los mejores

deseos para el ano el 2006, y agradecerles por la colaboracion brindada durante el afio 2005.

A continuacién, me permito recordarles las siguientes recomendaciones de seguridad:

1. Antes de iniciar el periodo de vacaciones, es necesario hacer una revisién de todos los elementos,
que se encuentran bajo su responsabilidad, verificando que se encuentren dentro de sus oficinas y

enun Iugar seguro.

2. Verificar que las puertas, ventanas y candados queden con llave; dentro de sus posibilidades,

entregue las oficinas personalmente al vigilante de servicio y hagale colocar los sellos respectivos de

seguridad.

3. Antes de abandonar su lugar de trabajo, aseglrese nuevamente de que todo esté bien cerrado. Que
los equipos no queden cerca de las ventanas ni a la vista.

4. Deje las llaves de la oficina en un lugar seguro, donde nadie tenga acceso; no las deje abandonadas

en cualquier parte, los desconocidos pueden hacer uso de ellas.
5. Durante su ausencia, no permita el ingreso de personas a su dependencia o lugar de trabajo.

6. Auvise a la Division de Seguridad, sobre cualquier irregularidad que advierta; teléfono 3 16 55 18 6
extensiones, 17170, 17171 y 17172.

7. Cerciorese de dejar apagados y desconectados todos los equipos, asi como los registros del agua y
de la luz.

Recuerde: Que la responsabilidad sobre el cuidado y la seguridad de los equipos tanto de propiedad de
la institucién, como de terceros, es exclusiva de cada uno.

iFelices vacaciones;

GERARDO CRUZ TORRES
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