
 
 
 

 
 
 
 

DIVISIÓN DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD 
 

CIRCULAR No. 07 
 
 
 
Bogotá, 9 de diciembre de 2005 
 

 
Para: COMUNIDAD UNIVERSITARIA  
 
ASUNTO:   SEGURIDAD PARA FIN DE AÑO.  
 
 
Con motivo de las festividades de fin de año, la División de Vigilancia y Seguridad de la Universidad 
Nacional de Colombia, desea presentar a todos ustedes, un saludo muy especial, con los mejores 
deseos para el año el 2006, y agradecerles por la colaboración brindada durante el año 2005. 
 
 
A continuación, me permito recordarles las siguientes recomendaciones de seguridad: 
 
1. Antes de iniciar el periodo de vacaciones, es necesario hacer una revisión de todos los elementos, 

que se encuentran bajo su responsabilidad, verificando que se encuentren dentro de sus oficinas y 
en un lugar seguro. 

 
2. Verificar que las puertas, ventanas y candados queden con llave; dentro de sus posibilidades, 

entregue las oficinas personalmente al vigilante de servicio y hágale colocar los sellos respectivos de 
seguridad. 

 
3. Antes de abandonar su lugar de trabajo, asegúrese nuevamente de que todo está bien cerrado. Que 

los equipos no queden cerca de las ventanas ni a la vista.   
 
4. Deje las llaves de la oficina en un lugar seguro, donde nadie tenga acceso; no las deje abandonadas 

en cualquier parte, los desconocidos pueden hacer uso de ellas.  
 
5. Durante su ausencia, no permita el ingreso de personas a su dependencia o lugar de trabajo.  
 
6. Avise a la División de Seguridad, sobre cualquier irregularidad que advierta; teléfono 3 16 55 18 ó 

extensiones, 17170, 17171 y 17172. 
 
7. Cerciórese de dejar apagados y desconectados todos los equipos, así como los registros del agua y 

de la luz.   
 
Recuerde: Que la responsabilidad sobre el cuidado y la seguridad de los equipos tanto de propiedad de 
la institución, como de terceros, es exclusiva de cada uno.  
 

¡Felices vacaciones¡ 
  
 

 
 
 
GERARDO CRUZ TORRES 
Jefe     

 


