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FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS

CENTRO DE INVESTIGACIONES PARA EL DESARROLLO 

PROGRAMA DE EDUCACION CONTINUADA 

PAUTAS PARA LA PRESENTACIÓN DE

PROPUESTAS ACADÉMICAS PARA DIPLOMADOS 
El programa de Educación Continua de la Facultad de Ciencias Económicas, agradecen su interés en participar como coordinador y/o conferencista de programas de Diplomado  y le invita a presentar su propuesta académica teniendo en cuenta las siguientes pautas:
· FECHA:  Indicar la fecha de entrega y/o actualización de la propuesta de Diplomado.

· TITULO : Del Diplomado propuesto.

· PRESENTACION DEL TEMA: Su relación con procesos de investigación y/o docencia que  dé soporte al tema propuesto.
· JUSTIFICACION: En este punto se deberá resaltar la importancia del tema a desarrollar, su incidencia en la vida económica de las organizaciones, los nuevos retos y exigencias que ha impuesto a los profesionales y la manera en que el Diplomado podrá brindarle los conocimientos y las herramientas para mejorar su desempeño profesional en esta área.

· IDENTIFICACION DE LAS COMPETENCIA CLAVES A DESARROLLAR: Definir las competencias laborales y/o personales que desarrollaran los participantes durante la capacitación  

· ALCANCE DEL DIPLOMADO: Deberá mostrar su ámbito de aplicación del tema y el enfoque que se utilizará para su desarrollo.

· PERFIL DE LOS PARTICIPANTES: Describir el tipo de profesionales al cual esta dirigido el Diplomado.

· PRERREQUISITOS PARA LOS PARTICIPANTES: Aclarar los conocimientos previos que requieren los participantes para un mejor aprovechamiento de las temáticas propuestas para el Diplomado.

· MERCADO: Indique los sectores económicos y/o grupos profesionales que puedan estar interesados en los temas que propone el Diplomado. Mencione las bases de datos que usted puede entregar al PEC para el proceso de mercadeo.

· OBJETIVOS: General y específicos, Se refieren principalmente al planteamiento del propósito fundamental de cada uno de los módulos. 
· CONTENIDO TEMATICO: Presentar de manera clara y detallada los temas a desarrollar tanto generales como específicos en cada uno de los módulos en los que se subdivide el Diplomado, esta información deberá suministrarse en una matriz que relacione la sesión, con los temas y subtemas y la intensidad de cada uno, discriminados por sesiones de tres horas cada una.

· METODOLOGIA: Describir la(s) metodología(s) que serán utilizadas en cada uno de los módulos o de manera general para el Diplomado y la manera como ellas contribuyen a garantizar que los participantes aprenden, comprenden los temas y desarrollan las habilidades necesarias para poner en práctica estos conocimientos. De igual menera mencionar los recursos requeridos (ayudas audiovisuales) y los materiales de apoyo que serán utilizados a lo largo del Diplomado.
· INTENSIDAD HORARIA: Sustentar con argumentos claros los requerimientos que en número de horas es necesario para llevar a feliz término los objetivos de cada uno de los módulos y en general el programa del Diplomado. 

· GRUPO DOCENTE: Presentar de forma breve la hoja de vida de los profesores que le acompañarán en el desarrollo del Diplomado y el modulo del cual será responsable. Se deberá definir claramente el docente que actuará como Director del Diplomado.  

· DISPONIBILIDAD HORARIA: En este punto deberá presentarse la disponibilidad de tiempo del que usted dispone para llevar a cabo este Diplomado. Tenga en cuenta que habitualmente estos programas se ofrecen de 6:00 a 9:00 p.m. de lunes a viernes.

· MATERIAL: Describir la estructura del material de soporte que será entregado a los participantes del curso, haciendo énfasis en su contenido y presentación.

· HOJA(s) DE VIDA COMPLETA: Con soportes de experiencia académica y docente en el área relacionada con el módulo del Diplomado que desarrollará.

· HOJA(s)  DE VIDA RESUMIDA: Destacar los títulos de pregrado y posgrado, experiencia laboral y docente relacionada con el tema propuesto.  (para detallar en el folleto informativo del curso).

· BIBLIOGRAFIA: Incluya la  bibliografía que utilizó para la estructuración del Diplomado y que servirá de apoyo a los participantes.

No olvide anexar: carta remisora, original impreso y copia en medio magnético, indicando nombre del (los) archivo (s) y su formato.

NOTAS: 

1. Para mayo información sobre la reglamentación que cobija este tipo de actividades podrá consultar en la página web de la Universidad el Acuerdo 004 de 2001 del Consejo Superior Universitario y la Resolución No. 002 de 2006 de la dirección Nacional de Extensión. 

2. De igual manera le informamos que el proceso que se sigue para la aprobación de cualquier programa es el siguiente:

a. Evaluación Académica: la cual se lleva a cabo por la Escuela a quien le sea pertinente el tema propuesto. Este proceso se realiza mediante la evaluación por un par académico, quien evalúa los aspectos relacionados con la pertinencia académica del programa propuesto y emite su concepto, el cual será avalado por la Dirección de la Escuela. Si es necesario el evaluador podrá sugerir modificaciones al programa o rechazarlo.

b. Una vez se cuenta con el aval académico de la Dirección de la Escuela,  el proyecto de curso será evaluado por el Comité de Investigación y extensión de la Facultad quien evaluará la pertinencia del tema y la viabilidad financiera del mismo.
c. Con la recomendación del Comité y el aval académico el Consejo de Facultad aprueba su programación y realización.

Cualquier inquietud, no dude en consultarnos.
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