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I. IDENTIFICACION DE LA INVITACION
FECHA DE INVITACION i 26 J Febrera 2010 CONSECUTIVO UMA-33-10 |
0 WES [175]
Il. PLIEGO DE CONDICIONES

1. OBJETO SOCIAL O PERFIL REQUERIDO DEL OFERENTE

Profesional en Archivistica, Ciencias de la Informacién o Ciencias Sociales o con formacidn en alguna de estos campos v 1 afio de experiencia an
Gestion Documental.

2. OBJETO GENERAL A CONTRATAR

Prestacidn de servicios de apoyo a la Unidad Macional de Archivo para brindar soporte a la Coordinacion de la Aplicacian de las Tablas de Valoracion
Documental de la Universidad Macional de Colombia, de acuerdo con el Proyecto "Modernizacion y Consolidacion de la Gestion Documental v
Establecimiento de los Archivos Historicos de la Universidad Nacional de Colombia 2010 - 2012°,

3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS/ ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS) CANTIDAD
(Ver anexo 1)

4. PLAZO (en meses o dias) | 11 meses | Valor total orden contractual | § 18.700.000 |
Invitacion soportada en CDP expedido por la Divisién Nacional de Presupuesto No. 217 del 24 de febrero de 2010

5. CONTENIDO MINIMO DE LA OFERTA  (Sagin apkque en cada case, podran incluirse requisilos adicionales de acuerde a B naturaleza de & contratacion reguends)

a. Fecha de elaboracion &, Valor Unitanio de los bienes! servicios antes de VA h. WValidez de |a oferta
b. Mombre o Racon Sockal, NIT, direccion |, tel. y comeo-e  F, Vialor unitario del IVA (% aplica) i. Forrma de pago: 11 pagos por 1,700,000 cada uno

g Deseripcian clara y detallada de los bienesl senicios, segon aplique | Descuentos olorgados ywo garantias comerciales

c. Plazo de efacucion’ de antraga o o

d Ragil'l'ﬁl'\ tributanio al cual perenece

6. DOCUMENTOS A PRESENTAR CON LA OFERTA ESCRITA  (Segn apique en cada caso, podrén reguenrse documentos adicionales de acuenda & la natursieza de la confratacion
requernda)

a, Formato Unico de Hoja de Vida, firmado por el oferente y acompafado de los documentos soporte  de la informacion congignada

b. Copéa legible de la Cedula de Ciudadania

c. Cogpéa del cenificado del Registro Unics Tributario {RUT), expedido por la DIAN, con los datos actualizados.

FH.nligr

1) La no presentacion de los documentos requeridos en el Numeral & de la presente invitacidn, serd causal de rechazo de la propuesta.

2) Estos documentos podrin subsanarse en su contenido. Para tal efecto, la UNIVERSIDAD podra solicitarlo en cualquier momento y por una sola vez, antes de evaluar las
|propuestas: si el PROPONENTE no responde a la solicitud dentro del plazo estipulado por la UNIVERSIDAD, se configurara causal de rechazo de la PROPUESTA,.

7. LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA

La oferta debera ser radicada fisicamente en la Calle 44 No. 4557, UNIDAD CAMILO TORRES, Blogue C, Madulo 6, Oficinas 401, o enviada al cormeo electrénco
uninarchivo_nalfunal.edu.co

|8. PLAZO PARA PRESENTACION DE LA OFERTA HASTA EL 3 3 I 2010 HGRMI 05:00 E-I\'I-
Dia Mes ARG

4. CRITERIOS PARA SELECCIONAR AL CONTRATISTA (Elia los que considers relevanies, enumengios siendo el ndmern 1 ef mis importante y asigneles valer poreeniual)

Orden de Ponderacion 1 |
Item a evaluar (a) importancia (%)

1
| Nota: Al oferente seleccionado se le exigira para sul
1 contratacidn la presentacibn de los documentos i
} establecidos por la Universidad, segln comesponda
VER ANEXO Mo. 1 jen cada caso, los cuales podran ser consultados en gl
I link Requisitos y Formatos de la pagina
I wenw, unal edu.col/garencia_finad/servicios/index. ht

ekt Suma = T60% N P R R S SR SE SRR

10. INFORMACION DEL RESPONSABLE DE LA INVITACION EN LA UN.
Nombre Responsable SARA LUCIA AMAYA PINTO
Cargo Jefe
Dependencia UNIDAD MACIONAL DE ARCHIVO
Correo elecirdnico yninarehiva_nal@unal edu.co
Tel. (Exts.} 10987-10988

. . Edificio UNIDAD CAMILO TORRES, Blogue C, Modulo & )
HEEaEn Depemanci: Oficina No._|Oficinas 401, 402, 404 FIRMA DEL RFSRONSABLE

|Nota: (a) Si requiere informacitn adicional, debe adjuntar los respectivos anexcs N, 1
by P l#l' e =] afed




- ANEXO No. 1
INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTA No. (| UNA-33-10 )

Obligaciones especificas Asistente Nacional de Tablas de Valoracién Documental de la Universidad Nacional de Colombia:

3.

2.

Apovyar al Coordinador Nacional de Tablas de Valoracion Documental y Fondos Documentales Acumulados en la planeacion
de las Tablas de Valoracion y en los procedimientos para orientar su aplicacion.

Apoyar al Coordinador Nacional de Tablas de Valoracion Documental y Fondos Documentales Acumulados en la revision
técnica de las Tablas de Valoracion Documental del Nivel Central y las sedes.

Apoyar al Coordinador Nacional de Tablas de Valoracion Documental y Fondos Documentales Acumulados en la orientacion
a las Unidades de Archivo de Sede y Secretarias de Sede de Presencia Macional para la aplicacion de las Tablas de
Valoracion.

Apoyar al Coordinador Nacional de Tablas de Valoracion Documental y Fondos Documentales Acumulados en la orientacion
técnica a las Sedes para la intervencién de sus Fondos Documentales Acumulados.

Apoyar al Coordinador Nacional de Tablas de Valoracion Documental y Fondos Documentales Acumulados en lo
correspondiente a las actividades requeridas para la Planeacion de la Seleccion Documental de los Fondos Documentales
Acumulados.

Apoyar al Coordinador Nacional de Tablas de Valoracion Documental y Fondos Documentales Acumulados en el
seguimiento técnico a la organizacion de los Fondos Documentales Acumulados del Nivel Central y de las facultades de la
sede Bogota.

Apoyar a la Unidad Nacional d Archivo en las reuniones técnicas y documentos relacionados con las Tablas de Valoracion
Documental y Fondos Documentales Acumulados de la Universidad.

Elaborar los informes adicionales que sean solicitados por la Unidad Nacional de Archivo para el seguimiento a la ejecucion
de la orden contractual.

Presentar el informe de actividades una vez finalice la orden contractual previo al ultimo pago.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

ANEXO No. 1

INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTA No. ( UNA-33-10 )

1. CRITERIOS DE EVALUACION

FACTORES DE EVALUACION

CRITERIOS DESCRIPCION | PUNTAJE
Documentos a presentar con la oferta
La oferta debera contener TODOS los documentos descritos en el Numeral 6 de la presente invitacion. |
1. La no presentacion de los documentos requeridos en el Mumeral 6 de la presente invitacion, sera § ;
causal de rechazo de la propuesta. CUMFLE RECHAZO
2. Eslos documentos podran subsanarse en su contenido. Para tal efecto, la UNIVERSIDAD podré
solicitarlo en cualquier momento y por una sola vez, antes de evaluar las propuestas: si el ;
DE PROPONENTE no responde a la solicitud dentro del plazo estipulado por la UNIVERSIDAD, se|
VERIFICACION configurara causal de rechazo de la PROPUESTA. :
Formacion académica minima s
(De acuerdo al perfil requerido en el Numeral 1 de la presente invitacion) ShmpLe RECGHACO
Experiencia Minima
{De acuerdo al perfil requerido en el Numeral 1 de la presente invitacion) CUMPLE RECHAZO
Formacion académica
Eam-:iin:?:i:hnsalrada il Se asignaran (50} puntos si el aspirante cuenta o cursa estudios de BB puntos
i i;f‘:;ngs posgrado en areas afines a las solicitadas en la formacién profesional. P
DE ASIGNACION
BERUNEALS: -k Experiencia especifica: B
Fondos Documentales | Se asignardn (25) puntos mas por cada afio de experiencia especifica, (71} puntos
Acumulados y/o Tablas de | debidamente certificado, sin superar (50) puntos. k:
| Waloracion Documental.
MAXIMO PUNTAJE TOTAL A ASIGNAR 100 PUNTOS
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

) ANEXO No. 1
INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTA No.( UNA-33-10 )

2. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de presentarse un empate en el puntaje total de dos (2) o mas propuestas, la Universidad seleccionarad al proponente, segin los
siguientes criterios y en estricto orden:

Ejemplos:

a) La propuesta que haya presentado mas certificaciones de experiencia, adicionales validas; en caso de mantenerse el empate,
b) La propuesta que haya presentado mas experiencia especifica relacionada con elaboracion o aplicacion de Tablas de Valoracidn Documental.
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